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Creando una tabla dinámica

Características de las tablas dinámicas:

• Son un resumen de un conjunto de datos, correspondientes a 
varios criterios de agrupación.

• Muestran una tabla de doble entrada para facilitar la 
interpretación de dichos datos.

• Permiten ir adquiriendo diferentes totales como ir filtrando 
datos, la presentación de estos, logrando visualizar o no los 
datos origen, por eso es dinámica.



Creando una tabla dinámica

Para crear una tabla dinámica 
sigue los siguientes pasos:

• Haz clic en el botón ficha 
Insertar/Tablas/Tabla 
dinámica.

• Crear tabla dinámica, desde 
el cuadro de diálogo, y señala 
el lugar donde se encuentran 
los datos que quieres 
analizar y el lugar donde 
quieres ubicar tu tabla 
dinámica.



Creando una tabla dinámica

• Haz clic en el botón Aceptar y a 
continuación se abrirá un nuevo 
panel en la derecha de la 
pantalla, desde aquí puedes 
personalizar la forma en que 
van a ver los datos en la tabla 
dinámica.

• Cierra el panel Campos de la 
tabla dinámica para visualizar la 
tabla completa.



Creando una tabla dinámica

Para eliminar una tabla 
dinámica sigue estos dos 
sencillos pasos:

• Selecciona la tabla en 
su totalidad.

• Presiona la tecla Supr.



Filtros y promedios en una tabla dinámica

Características y ventajas de utilizar filtros en las tablas 
dinámicas:

• Los filtros permiten visualizar únicamente los datos que nos 
interesa en cualquier momento.

• La herramienta es muy poderosa a la hora de aplicarla en 
varios campos, ya que permite formar condiciones de filtrado 
más complejas y exactas.

• Los campos principales en el panel y los rótulos o 
encabezados en la tabla cuentan con un menú desplegable, 
desde donde puedes elegir la información que deseas que 
aparezca.



Filtros y promedios en una tabla dinámica

Características y ventajas de utilizar promedio en las tablas 
dinámicas:

• El Promedio se encuentra en el cuadro de diálogo 
Configuración de campo de valor, desde el botón ficha 
Analizar/Campo activo/Configuración de campo.

• El Promedio se recomienda utilizar cuando se trabaja con 
volumen de datos grande.

• El Promedio no ayuda a obtener un resumen con base en 
promedio.



Gráficos de tablas dinámicas

Para crear una gráfica de la 
tabla dinámica sigue los 
siguientes pasos:

• Haz clic en el botón ficha 
Analizar/Herramientas/ 
Gráfico dinámico.

• Inserta Gráfico, desde el 
cuadro de diálogo, y escoge 
el tipo de diseño y formato 
que más te convenga.



Gráficos de tablas dinámicas

• Haz clic en el botón Aceptar 
y tu gráfico estará creado.

• Modifica el gráfico; en la 
Cinta de opciones desde las 
fichas contextuales Diseño 
y Formato aparecerán las 
diferentes herramientas 
disponibles
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